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Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikkd
KUNTALAISVERKON PALVELUT JA OPIT-PALVELU

Kuvaus palveluista ja Kéyttdoikeussitoumus

1. KUNTALAISVERKKO

Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikké hyddyntid koulujen tietotekniikassa vakiotybasemaympiristoa.
Kiyttojirjestelmind on Windows XP ja vakiosovelluksina Microsoft Office Xp seki kuvankisittelysovellus.
Niiden vakiosovellusten lisiksi koululla on koulukohtaisia sovelluksia opetuksen ja oppimisen tueksi.

Ty6asemiin kirjaudutaan padsdintisesti henkil6kohtaisella kiyttdjaitunnuksella ja salasanalla, ja samalla kiyt-
tajille pystytddn tarjoamaan henkilokohtaista levytilaa. Kdyttdjitunnus on pddsdantoisesti muotoa kutsumani-
mi.sukunimi. Jirjestelmd muistuttaa salasanan vaihdosta 3 kk:n vilein. Oppilas vastaa itse omien tuotostensa
varmuuskopioinnista. Opiskeluryhmilldi on mahdollisuus hyédyntdd koulun sisilli myds yhteiseksi tatjottua
levytilaa, nk. projektilevytilaa.

Koulu ohjeistaa kuntalaisverkon palveluiden kiyttétavoista ja ohjaa oppilaita hyddyntimiin tietotekniikkaa
oppimisen ja opiskelun tukena.

Koulujen opetuksen tietoteknisestd ymparistOsti ja perustietotekniikkapalveluista vastaa Fujitsu Services Oy.

Kiyttdjatunnustietojen tuottamisessa hyédynnetiin Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikén opiske-
lijarekisteria.

2. OPIT-PALVELU

Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikossd kiytetddn opiskelun tukena WSOYPro Oy:n tuottamaa ja
yllapitimad Opit-palvelua.

Sdhkdéinen oppimisympiristé opetuksen ja oppimisen tueksi
Opit-palvelu on ns. suljettu ympiristd, jolloin kéyttdja tarvitsee henkil6kohtaisen kdyttijatunnuksen ja salasa-
nan voidakseen kirjautua palveluun. Henkildkohtainen kidyttdjaitunnus on padsadntoisesti sama kuin kuntalais-
verkon kiyttdjitunnus. Oppimisympiristossa julkaistut materiaalit ovat vain koulun muiden oppilaiden/ opis-
kelijoiden ja henkil6kunnan nihtavilld.

Opit-palvelu sisiltdd sdhkoisen oppimisympdriston, sihkéisen perussisdltopaketin (digitaalisia oppimateriaale-
ja, kielten sanakitjoja, Pikkuj@ttiliinen-tietosanakirja, Helsingin Sanomien koulu-uutiset ja mm. kuva-arkisto)
sekd kdyttdjapalvelut.

Opettaja ja oppilas voivat seurata henkil6kohtaisen oppimishistorian avulla oppilaan/ opiskelijan oppimispro-
sessin kulkua. Opit-palvelun sihkéisessd oppimisympiristdssi on erilaisia viestintd- ja kommunikointityGkalu-
ja sekd ty6kaluja yhteisolliseen tySskentelyyn. Julkaisupohjamallien avulla oppilaat voivat tehda esimerkiksi
omia WWW-julkaisuja ja -esitelmid.

Opit-sdhkoposti ja Opit-sihkopostiosoite
Opit-palvelussa on mahdollisuus kiyttdd Opit-sihképostia. Sdhkoposti on tarkoitettu opiskelun tueksi. Opit-
sdhkoposti on kiytettivissd Opit-palveluun kirjautumisen jilkeen. Sdhkopostiosoitteen tunnusosa on padsidin-
toisesti samaa muotoa kuin Espoon suomenkielisen opetustoimen kuntalaisverkon kirjautumistunnus, XP-
tunnus: gutsumanini.sukunimi@espoo.opit.fi Kiyttijitunnustietojen tuottamisessa hyédynnetiin Espoon ope-
tustoimen opiskelijarekisteria.

Oppilaan/ opiskelijan oman sihkopostiosoitteen voi varmistaa kirjautumalla Opit-palveluun
(http://espoo.opit.fi). Valitaan Oma sivu -> Sihkopostiosoitteet -toiminto.




Salasanan vaihtaminen Opit-palvelussa

Oppilas voi koulun asetuksista riippuen vaihtaa Opit-palvelun salasanan: Oma sivu -> Omat tietoni ->
Salasanan vaihto. HUOM! Oppilas/ Opiskelija: Huolehdithan siitd, ettd salasanasi on tiedossa vain sinulla
ja muistat sen seuraavalla kerralla Opit-palveluun kirjautuessasi. Muistathan vaihtaa salasanasi sddnnéllisesti.

Muuta Opit-palvelusta

Jarjestelmd toimii Internetin vilitykselld selainpohjaisena misti tahansa Internet -liittymistd palvelun etusivulla
mainituilla kiyttGjarjestelmilld ja Internet-selaimilla. Opit-palvelu on kiytettivissd 24 h vuorokaudessa. Klo
24.00-02.00 palvelussa suoritetaan huolto- ja varmistustoimenpiteitd, jolloin palvelun kiytossi voi esiintya hi-
tautta. Mahdollisista huoltokatkoksista palvelun ylldpitdjd tiedottaa erikseen palvelun tiedotekanavilla.

Oppilaalle/ opiskelijalle tiedoksi ja muistettavaksi:

Saat koulussa kiytt66si henkil6kohtaisen kuntalaisverkon ja Opit-kidyttdjaitunnuksen ja salasanan. Tunnus ja
salasana ovat henkil6kohtaisia. Olet henkil6kohtaisesti vastuussa niistd. Ald anna niitd kenellekddn. Opettaja
tai koulun muu henkil6kunta auttaa ja neuvoo sinua tarvittaessa.

Ilmoita opettajalle havaitsemistasi koulun laitteisiin tai Opit-palveluun liittyvistd ongelmista.

Opit-palvelun kiytéssd, koulussa ja koulun ulkopuolella, noudata viestintdsalaisuutta sekd hyvii ja asiallisia
toimintatapoja, nettietikettid. Suositeltava Internet-sivusto tutustuttavaksi:

http://www.tietoturvakoulu.fi/etusivu.htm Lisitietoa 16ytyy my6s Opit-palvelun ylapalkin IKayttajatuki-

toiminnon kautta.

Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikké vastaa virustorjunnasta Espoon suomenkielisen opetuksen
tulosyksikén tyGasemissa, kotikayttdjid vastaa virustorjunnasta kotikoneilla. Palvelun toimittajana WSOYPro
Oy vastaa Opit-palvelun tietoturvallisuudesta.

3. SITOUMUS

1. Saan koulussa kdytt66ni henkil6kohtaisen kuntalaisverkon kayttdjatunnuksen ja salasanan sekd OPIT-
palvelun henkil6kohtaisen kiyttdjaitunnuksen ja salasanan.

2. Tunnukset ja salasanat ovat henkilokohtaisia. Olen henkil6kohtaisesti vastuussa niistd, enkd anna niitd
kenellekddn.

3. Ilmoitan tarvittaessa opettajalle havaitsemistani laitteisiin tai OPIT-palveluun liittyvistd ongelmista.

4.  Opit-palvelun ja Opit-sihképostin kiytossi, koulussa ja koulun ulkopuolella, noudatan viestintdsalaisuut-
ta, Opit-palvelun kiyttéehtoja (jotka 16ytyvit palvelun yldpalkista c-kirjaimen alta) seki hyvii ja asiallisia
toimintatapoja.

K ees Kouluun palautettava osa Kiyttéoikeussitoumuksesta

Oppilas Syntymivuosi Oppilaitos/ koulu

Opiskelija (ylikoulu/lukio):

Olen tutustunut Kuvaus palveluista ja KiyttGoikeussitoumus -asiakirjaan ja sitoudun noudattamaan ylld mainittu-
ja sitoumuksen kotia 1 - 4.

Espoossa / 201__

Opiskelijan allekitjoitus (ylikoulu/lukio)
Huoltaja (alle 18-vuotiaan oppilaan osalta):

Olen tutustunut tihidn sitoumukseen ja ohessa oleviin kiyttGohjeisiin ja -sddnt6ihin ja keskustellut sitoumuksen
kohdista 1 - 4 huollettavani kanssa ja annan suostumukseni sithen, ettd oppilas saa kiyttd6nsd Espoon suomen-
kielisen opetuksen tulosyksikén kuntalaisverkon kdyttdjaitunnuksen, Opit-palvelun kiyttdjitunnuksen, salasanan ja
Opit-sdhképostiosoitteen.

Espoossa / 201
Huoltajan allekirjoitus
Espoon kaupunki Katuosoite Postiosoite
Espoon suomenkielisen opetuksen Kamreerintie 3B PL 31

tulosyksikkd 02770 ESPOO 02070 ESPOO



ESPOON SUOMENKIELISEN OPETUKSEN
TULOSYKSIKON KUNTALAISVERKON JA
OPIT-PALVELUN JA -SAHKOPOSTIN KAYT-
TOSAANNOT

Koulujen opetuksen tietoteknisestd ympiristosta ja
perustietotekniikkapalveluista vastaa Fujitsu Services
Oy. Opit-palvelun ylldpitijind toimii WSOYPro Oy.

Yleiset kiyttdjan oikeudet

Jokainen sitoumuksen allekirjoittanut oppilas saa henki-
l6kohtaisen Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyk-
sikén kuntalaisverkon ja Opit-palvelun kiyttdjitunnuk-
sen ja salasanan.

Opit-palvelun kiyttdjaitunnuksen saanut oppilas voi
kayttdd Opit-palvelua ja -sihképostia koulussa tai kou-
lun ulkopuolella.

Yleiset kdyttijan velvollisuudet

Oppilas on henkilokohtaisesti vastuussa kaikista niistd
toimista, joita hdn Opit-sihkopostin avulla on suoritta-
nut.

Tunnuksen ja salasanan vastuullinen kisittely ja sailyt-
timinen on jokaisen henkil6kohtainen velvollisuus.

Jokaisen on itse kirjauduttava ulos Opit-palvelusta lo-
pettaessaan sen kiyton seki koulun tietoverkosta lopet-
taessaan tietokoneen kiyton.

Kiyttdjin havaitsemista puutteista, teknisistd ongelmis-
ta ja vioista on viipymitta ilmoitettava opettajalle/ kou-
lun vastuuhenkil6lle.

Kaikessa Opit-palvelun kiytossi tulee noudattaa asialli-
sia ja hyvid toimintatapoja. Kiyttdjin tulee noudattaa
tarkoin jétjestelmin kiytéstd koulussa annettuja lisioh-
jeita ja Nettietikettid.

Saatua henkil6kohtaista sihkGpostia tai toisen laatimaa
materiaalia el saa ilman ldhettdjin lupaa vilittdd eteen-
piin sellaisenaan.

Sihképosti el mene aina perille esim. virheellisen osoit-
teen, kdyttohdirion tai kuormituksen vuoksi. Sahkoépos-
tiin ei valttdmittd voi luottaa, varsinkaan, jos kyse on
tirkedstd tai kiireellisestd viestistd.

Henkilon, joka saa toiselle tarkoitettua sihkopostia, on
otettava yhteys ldhettdjddn ja sovittava miten toimitaan.

Kiyttod koskevat ohjeet ja sdannot

Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikén oppi-
laiden kdytt66n tarjoamat kuntalaisverkon laitteet ja
sovellukset sekd Opit-palvelu on tarkoitettu asialliseen
tyoskentelyyn ja vuorovaikutukseen.

Muistathan, ettd vahingossa saatujen muille kiyttijille
osoitettujen tai kuuluvien tietojen hyvaksikaytto, tallen-
taminen tai levittdminen ei ole viestintdsalaisuuden
nojalla sallittua. Vahingosta on viipymaittd ilmoitettava
opettajalle ja/ tai asianomaiselle kayttajalle.

Toisen kdyttdjin tunnusten kayttd tai edes sen yritys on
kiellettyd.

Huomioithan Opit-palvelun  kiyttdjind, ettd Opit-
palvelun sihképostilaatikkosi enimmadiskoko on 10 Mt.

Jos se ylittyy, osa viesteistd saatetaan menettdd. Omia
tiedostoja varten sinulle on varattu Opit-palvelun levy-
tilaa 10 Mt., yhteensd 20 Mt.

Jarjestelmdn ylldpitdjd ei vastaa kadonneista viesteistd
eikd liitetiedostoista eikd niiden katoamisesta aiheutu-
neesta haitasta.

Hyvit kdytostavat kuuluvat Opit-palvelun ja sithen
liittyvan sdhkopostin kiyttéon. Hyvien tapojen vastai-
sen, hiiritsevin, episiveellisen, loukkaavan tai uhkaavan
materiaalin laatiminen, levittiminen, ldhettdminen ja
tallentaminen tai sen yrittiminen on kiellettya.

Vairinkiytokset

Niilld ohjeilla ja sidnnéilld pyritidn varmistamaan ope-
tustoimen verkkopalveluiden turvallinen ja toimiva
palvelu. Jos nditd ohjeita ja sddnt6jd rikotaan, voidaan
asiaan puuttua seuraavilla keinoilla:

opettajan huomautus
rehtorin varoitus ja ilmoitus huoltajalle

mdidrdaikainen tai pysyvi kdyttokielto

> o

asian antaminen viranomaisten tutkittavaksi.

Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikén verk-
kopalveluita kiyttivien tulee noudattaa hyvid tapoja,
Nettietiketin ohjeita seki lakeja ja asetuksia.

Oppilas on vastuussa tekemisistddn kotona, vapaa-
aikana ja koulussa. Niiden ohjeiden ja sddnt&jen rikko-
misista voidaan ilmoittaa huoltajalle.

Opettajalla on koulupiivin aikana oppilaiden suhteen
valvontavelvollisuus, johon vaikuttavat oppilaiden iki ja
annetut suulliset ja kirjalliset ohjeet.

Henkil6kohtaisen —kuntalaisverkon ja Opit-palvelun
kayttdjatunnuksen ja salasanan sekd Opit-palvelun sih-
kopostiosoitteen saaminen edellyttdd edelld mainittujen
Espoon suomenkielisen opetuksen tulosyksikén Opit-
palvelun ja -sihkopostin kdyttbohjeiden ja -sddntdjen
hyviksymista.

Hyviksyminen tapahtuu allekitjoittamalla Espoon
suomenkielisen opetuksen tulosyksikén Opit-palvelun
ja sdhkopostin kiyttGoikeussitoumus.



